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Az adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informaciés Onrendelkezési jogrol &s az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. Torvény (a tovabbiakban: Informécios
torvény), a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

.

ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, hatalya:

A szabalyzat célja, hogy a Lajosmizse Varos Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi
Szervezete (a tovabbiakban: Intézmény) meghatarozza és elésegitse a kozérdekti adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdeki adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az tigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

A szabdlyzat hatdlya Lajosmizse Varos Onkorményzata Intézményeinek Gazdasagi
Szervezete és Lajosmizse Varos Miivelddési Haza és Konyvtara intézményekre terjed ki.

A szabalyzat meghatarozza, a Lajosmizse Varos honlapjan kozzétételre keriild kozérdek és
kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatk6z1d
elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit,
az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast.

Ennek érdekében a szabalyzat a www.lajosmizse.hu honlapon kozzétételre keriil.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelel6s:
Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekii
adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezelo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adatokon végzett barmely muvelet vagy a miveletek
Osszessége (gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, ...).



Adatfeldolgozas:

Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az alkal mazas
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely adatkezelOvel kotott szerzodése alapjan — beleértve a jogszabély rendelkezése
alapjan torténé szerz6déskotést is — adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités:
Az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés:
Az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem lehetséges.

Adatzarolas:
Az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott iddre
torténd korlatozasa.

Altalinos kozzétételi lista:
A kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd kozérdeki adatok kore.

Kozérdekii adat:

Az édllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret.

Nyilvanossagra hozatal:
Ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap:

A szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikodésre, valamint gazdalkodasara vonatkozo
kozérdekill, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezdéen kozzéteendd adatokat tartalmazo
honlap.

Il. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekil adat megismerésének szabalyai:

A kozfeladatot ellato szervezetnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a
kozérdekl adatok nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdek(i adatok
megismerésével és nyilvanossagaval osszefliggésben az tizleti titok megismerésére a Polgari
Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A kézérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve
nyilvanossaguk korlatozhato az Informacios torvény 27.§-anak rendelkezései szerint. Barki



szamara hozzaférhetd, nyilvanos adat az Intézmény hataskorében eljard személyek neve,
feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, illetve a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb
személyes adata.

A kozérdekili adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdek(i adat)
megismerésére igényt kell benyutjtani az Intézmény gazdasagi irodajaba. A kozérdek i adat
megismerése irdnti igényt széban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benytjthatja
fiiggetlendl attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mas személy
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni az Intézménynél, Lajosmizse,
Ceglédi ut 1. cimen, illetve a 76/356-103 telefonszamon, valamint Lajosmizse, Szabadsag tér
12. cimen, illetve a 76/555-053.

[rasbeli igénybejelentést a kovetkezéd modon lehet tenni:
Személyesen, postai Gton vagy elektronikusan.

Az igénylé kérheti:

- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
- kozérdekl adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- kozérdekl adatokat tartalmazo iratokrdl torténd mésolat készitését.

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelslt, felelds személyek listajat az 1. melléklet
tartalmazza. Az Informacios toérvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az
adatkozlé megnevezésével a 2. melléklet tartalmazza .

Az irasbeli tajékoztatas szabalyai:

Az adatkér6 igényét irasban nyujtja be.

Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni. Az
intézményvezetd a beérkezett igényl6 alapjan irasban kijelli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt. A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett 10 napon beliil
teljesiti, és atadja az intézményvezetdnek, aki az adatok feliilvizsgdlatat kdvetden a kérelem
érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a kérelmez6t.

Az Adatkezelé a kozérdekii adatot tartalmazo adatbazisrdl torténd masolat készitéséért —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 3. melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre
megallapitott dijakat évente janudar 31-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a gazdasagi
vezeto felelOs.

A fizetendd koltségtérités 6sszegét az igényld kérésére eldre kozolni kell.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
véllalja, kozdlni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igénylé viéllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgéltatdo szamlat allit ki és az adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.



Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kdzérdekl adatok vagy azok az Informécios térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg.

III. A KOTELEZOEN KOZZETEEND(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga:

Az Intézmény feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilondsen az allami koltségvetésre €s annak
végrehajtasdra, az allami és vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzddésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilsnleges
vagy kizdrolagos jogok biztositdsara vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése az igazgatd feladata.

A tajékoztatasi kotelezettség kiterjed az Intézmény

- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az intézményvezetd jeloli ki az adatfeleldst, akinek gondoskodni kell:

» a kozzétételi listdkon szereplé adatok eldallitasarél és hataridére  torténd
megkiildésérol az adatkozlonek,

» a kozzétételre kertld adatok pontossagardl, szakszeriiségérél és aktualitasardl
kozzététel elott és utan,

» a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol az adatkozldnek.

A kozérdekl adatokat a www.lajosmizse.hu honlapon kell kozzétenni. A kozzétételt az
igazgato feltgyeli.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (doe, rtf, xls, jpg vagy pdf) formatumban,
az adatbazis rogziti.

Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, id6épontnak,
valamint az adatfelel6s és az adatkdzl6 személy nevének napldzasarol.

A honlapon szereplé kozérdeki adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprol nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak



idépontjara, illetve el6zd allapota archivalasanak iddtartamara a szabalyzat 2. mellékletében
eldirtak az iranyadok.

IV. EGYEB RENDELKEZESEK

Az intézményvezetd rendszeresen ellendrzi a Szabalyzatban foglaltak teljesitését.
A szabalyzat 2020. marcius 1. napjan Iép hatalyba.

Az intézményvezetd gondoskodik arrél, hogy a Szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 4. mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozatukon alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a Szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az intézményvezetd felelds.

Lajosmizse, 2020. 03. 01.

. { b
Lt acie. Creal Shlolre —
Z.solnainé Cserni Andrea
Intézményvezetd




1. szamu melléklet

A kozérdek adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Név Beosztas Elérhetéség
1. | Zsolnainé Cserni Andrea intézményvezeto 76/356-103
2. | Kollarné Mengyi Agnes szamviteli tigyintéz0 | 76/555-204
3. | Benedekné Szatmari Maria pénziigyi ligyintézd 76/555-204
4. | Gélné Lehoczki Aranka szamviteli ligyintéz6 | 76/555-204
5. | Gajdacsi Skolasztika pénziigyi ligyintézé | 76/555-204
6. | Guti Istvanné intézményvezetd 76/555-053
7. | Dudas Klara konyvtarvezetd 76/555-053
8. | Kovécs Ferencné gazdasagi ligyintéz6 | 76/555-053




2. szamu melléklet

Altalanos kozzétételi lista

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdrzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos | A valtozast kovetéen | Az el6z6  allapot
neve, székhelye, postai cime, | azonnal. torlendo.
telefonszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligytélszolgalatanak
elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek | A valtozast kovetéen | Az elézd  allapot
neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- | azonnal. torlendo.
szama, elektronikus levélcime)
I1. Tevékenysége, mikddésre vonatkozd adatok

Adat Frissités Megorzés
Alapito okirat A valtozast kovetden | Az elézd  allapot

azonnal. torlendo.
SZMSZ és mellékletei A viltozast kovetden | Az elézéd  allapot
azonnal. torlendo.

[1I. Gazdalkodasra vonatkozé adatok

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellato szerv | A valtozast kovetden | A kozzétételt kovetd
koltségvetése, szamviteli torvény | azonnal. 10 évig.

szerinti beszamoloja

Gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyzatok

A valtozast kovetden
azonnal.

Az elbzd
torlendd.

allapot




3. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke.

Adatkozlés modja Fizetend6 0sszeg
Fénymasolas A/4 25,- Ft/lap
Fénymasolas A/3 45,- Ft/lap

CD-re masolas 800,- Ft/CD
DVD-re iras 1.250,- Ft/DVD

Lajosmizse, 2020. 03. 01.




4. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

Lajosmizse Varos Onkorményzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete, valamint
Lajosmizse Varos Mivelédési Haza és Konyvtara a kozérdek(i adatok kozzétételi
kotelezettségének teljesitésérdl szolo Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

Név Feladat, Datum Alairas

hataskor
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